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Duke u mbeshtetur ne nenin 79 paragrafi 1, neni 80 paragrafi 1,2 dhe 3, neni 81 dhe neni 82 
paragrafi 2 dhe 3 te Ligjit Nr.08/L-197 per Zyrtaret Publik, nenin 12 te Statutit te Institutit 
Kombetar te Shendetesise Pub like te Kosoves, IKSHPK shpalle: 

KONKURS 

Per plotesimin e vendeve te lira te punes 

Institucioni: Instituti Kombetar i Shendetesise Publike te Kosoves 

Nr. Specifikat e profesioneve Departamenti/Nj esia 

1. Arketar 

Raporton: 
Kategoria: 
Klasa: 
Koeficien ti: 
Orari i Punes: 
Kohezgjatja e Kontrates: 
Periudha Provuese: 

Detyrat dhe Pergjegjesite: 

Qrshp dega ne Mitrovice 

Drejtori Qrshp 
Profesional 2 
115 
5.10 
I plote (40 ore ne jave) 
Ne kohe te pacaktuar 
Puna provuese gjashte (6) muaj. 

• Ploteson Faturat me barekod dhe ben evidentimin e tyre ne liber protokolli 
• Ploteson te gjitha deftesat e parase se gatshme ne institucion; 
• Kujdeset per sigurine e te gjitha parave te gatshme ne institucion; 
• Deponon dhe kontrollon te gjitha hyrat e parase se gatshme ne banke; 

Jane kerkuar 

1 pozite 

• Raporton per te hyrat nga participimi dhe grumbullimit ben shkarkimin e partnereve dhe 
raportin tremujor per te pagueshmet; 

• Pergatit raportet lidhur me gjendjen e arkes si dhe ben deponimin e mjeteve ne banke ; 
• Mbane paranee Imet (peetycash) dhe ploteson formularet e shpenzimeve te Parse se Imet 

(pettycash) 
• Percjelle sasine e Faturave te Gurmbullimit dhe faturave te deponimit si dhe sasine e Bllok 

deftesave 
• Mbane evidence e kartelave te pagave ne periudha mujore 
• Kryen edhe detyra tjeter ne perputhje me ligjet dhe rregulloret te cilat mund te kerkohen nga 

mbikeqyresi : 



Kualifikimi (shkollimi) dhe pervoja e kerkuar: 

• DiplomiYa te studimeve universitare ne Fakultetin Ekonomik (kopje e noterizuar) 
• Pervoja e punes e kerkuar: Se paku 1 (nje) vit pervoje pune ne fushen per te cilen zhvillohet 

procedura per plotesimin e pozites se lire te punes,(vertetim te pervojes se punes). 
• Aftesi per te punuar me vet-iniciative ne kuader te planeve dhe procedurave te percaktuara; 
• Shkathtesi kompjuterike ne aplikacione te programeve (Word, Excel, Power Point, Access); 
• Certifikatefvertetim nga Gjykata me te cilin deshmohet se nuk jeni denuar me 

vendim te formes se prere per kryerjen e nje vepre penale, jo me te vjeter se gjashte 
(6) muaj nga data e leshimit; 

• <;ertifikaten e Lindjes dhe 
• Letemjoftim - fotokopje. 

Kushtet e pjesemarrjes ne rekrutim: Te drejte aplikimi kane te gjithe shtetasit e Republikes se 
Kosoves te moshes madhore te cilet kane zotesi te plote per te vepruar, kane mbaruar shkollimin 
adekuat dhe kane aftesine profesionale per kryerjen e detyrave; 

Procedurat e konkurimit: Konkurimi eshte i hapur per te gjithe kandidatet e interesuar qe i 
plotesojn kriteret e kerkuara te konkursit. 

Hapja e procedures se konkurrimit shpallet nga NJBNJ ne web faqe te konkurrimeve te 
SIMBNJ, dhe pranimi i aplikacioneve behet brenda tridhjete (30) diteve, nga data e shpalljes se 
procedures se rekrutimit, prej 22.07.2024 deri 20.08.2024. 

Paraqitja e kerkesave: Aplikacionet merren dhe dorezohen ne Njesin e Burimeve Njerezore ne 
Institutin Kombetar te Shendetesise Publike te Kosoves (Rrethi Spitali p.n.), dhe mund te 
shkarkohen ne web faqen e IKSHPK-se, nga ora 08:00 deri ne 15:00. 

Ne aplikacion duhet te ceket qarte titulli i vendit te punes dhe numri i references. Te gjitha 
dokumentet dhe deshmite profesionale t'i bashkengjiten aplikacion. 
Aplikacionet e derguara pas dates se mbylljes se konkursit dhe kerkesat e pakompletuara nuk do te 
pranohen. 
Kandidatet te cilet aplikojne te ofrojne deshmi sipas konkursit te shpallur, kandidatet qe nuk i 
plotesojne kushtet e konkursit nuk do te thirren per intervistim. 

Te gjitha informacionet per mbajtjen e testit me shkrim deri ne shpalljen e perfundimtare te 
rezultatateve dote behet permes web faqes zyrtare te IKSHPK-se. 

Date:22.07 .2024 
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Republika e Kosoves 
Republika Kosova-Republic of Kosovo 

Qeveria-Vlada-Government 

Ministria e Shendetesise I Ministarstvo Zdravsta I Ministry of Health 

Instituti Kombetar i Shendetesise Publike te Kosoves 

Nacionalni Institut za Javno Zdravstvo Kosovaf National Institute of Public Health of Kosova 

Oslanjajuci se na clan 79 stav I, clan 80 stav I ,2 i 3, clan 81 i clan 82 stav2 i 3 Zakona br. 
08/L-197 o Javnim Sluzbenicima, clan 12 Statuta NIJZK, Nacionalni Institut za Javno 
Zdravlje Kosova objavljuje : 

Naziv radnog mesta: Blagajnik/ca(l pozicija) 

lzvestava: Direktoru Odeljenja/RCJZ 

Platni koeficij ent: 115 - 5.10 

Radno vreme: Puno radno vreme ( 40 sati nedeljno ), 

Trajanje ugovora: Neograniceno, 

Probni rok: Sest (6) meseci, 

Duznosti i odgovornosti Sluzbeniklca za obavezivanje: 

lzraduje i ostvaruje saglanost na planove rada i rokove sa nadzornikom za realizaciju plana rada 
Vodi i orzava sve gotovinske transakcije u Instituciju 
Vodi racuna o bezbednosti sve gotovine u Instituciju 
Planira I kontrolise sve gotovinske izdatke 
Vodi evidenciju novcanih izdataka i ureduje ih u odgovarajuci registar 
Pregleda izvestaje,forme i podatke o njihovoj tacnosti,potpunosti i kompatibilnosti sa gotovinskim 
izdacima 
Priprema izvestaje o sitnicama i priprema izvestaj o stanje kase 
Obavlja i druge poslove u skladu zakona i propisima ,koje se mogu povremeno zahtevati od strane 
nadzornika 

Kvalifikacije(skolovanje)i potrebno iskustvo: 
Ekonomski Fakultet,bachelor smer Ekonomski , 
Radno iskustvo najmanje 1 godine u finansij skoj 
Vestine za samoinicijativnog rada u okviru definisnaih planova i procedurama 
Racunarske vestine u aplikaciji programa (Word,Excel ,Power Point,Access) 

Potrebna Dokumentacija za aplikaciju: 
• Kopija diplome koje su izdale obrazovne institucije(overen kod notera), 
• Kopija dokaza o radnom iskustvu, 
• Kopija dokaza o obukama, 
• Kopija izvestaja evaluaciji posla za poslednje dve godine, 
• Potvrda da niste pod istargom (ne starija od sest(6) meseci). 



Uslovi za ucesce u regrutovanju: Pravo aplikacije imaju svi odrasli drzavljani Republike Kosova 
koji imaju punu poslovnu sposobnost, koju su zavrsili adekvatno obrazovanje i koji imaju 
profesionalnu sposobnost u obavljanju poslova. 
Procedure konkurisanja: Konkurs je otvoren za sve zainteresovane kandidate koji ispunjavaju 
potrebne kriterijume konkursa. 

Konkursne procedure objavljuje Jedinica za Ljudske resurse na sajtu konkursa SIMBNJ, a 
prijem prijava se vrsi u roku od trideset (30) dana, od dana objavljivanja konkursa od 
22.07.2024 do 20.08.2024. 

Podnosenje zahteva: Aplikacije (zahtevi) uzimaju se u Jedinici Resurskog Resursa u Nacionalni 
Institut za Javndo Zdravstvo Kosova (Bolnicki okrug b.b),od 8:00 casova do 15:00. 

U aplikaciju(zahtevu) treba da se spominje jasno naziv radnog mesta i broj referencije .Svi 
dokumenti i profesionalni dokazi treba priloziti zahtevu. Prijave poslane nakon posljednjeg datuma 
i nekompletirani zahtevi nece biti prihvaceni . 

Kandidati koji apliciraju treba da pruzuju dokaz prema javnog konkursa i svi kandidati koji ne 
ispunjavaju uslove konkursa nece biti pozvani na intervisti vanje. nekompletirani zahtevi nece biti 
prihvaceni .Sve informacije za odrzavanje pi smenog testa do konacnog objavljivanja rezultata bice 
objavljeno prema zvanicnog sajta NIJZK. 

Datum: 22.07.2024 


