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Zyrtar per Administrimin e Administrate /Teknologjia 
Teknologjise Informative Informative 

2 7.2 

-

Qellimi i vendit te punes: Mbikeqyrja e zbatimit te legjislacionit, procedurave dhe standardeve 
lidhur me teknologjine informative. 
Detyrat Kryesore: 

• Pergatitja e kerkesave te shfrytezueseve dhe specifikacioneve tjera teknike 
• Kujdeset per montimin e pajisjeve te teknologjise informative perfshire kompjuter, printer, 

skaner dhe pajisje tjera 
• Ndihmon personelin e institucionit ne perdorimin e pajisjeve te teknologjise informative, 

aplikacioneve dhe bazave te dhenave dhe kryen aktivitete tjera me qellim per t ' iu ofruar 
gjithe personelit qasje te lehte ne sistemin e teknologjise informative 

• Instalon kompjuteret me sisteme operative Windows, Office dhe softuer tjeter sipas nevojes 
duke u kujdesur per ruajtjen e shenimeve 

• Ndihmen ne rregullimin dhe monitorimin e masave perforcuese te programeve softuerike dhe 
sherbimet ndihmese Helpdesk 

• Eshte pergjegjes per sallen e internetit, kompjuterit dhe tere inventarit i cili gjendet ne sale 
• Miremban paisjet elektronike per regjistrim mbi ardhjen dhe vajtjen e punetoreve nga puna 
• Miremban dhe bene futjen e te dhenave ne webfaqe 
• Detyra te tjera- ne perputhje me ligjet dhe rregulloret momentale - te cilat me arsye mund te 

kerkohen kohe pas kohe. 

Kualifikimet dhe Shkathtesite e kerkuara: 

• Diploma universitare ne Shkencat Kompjuterike, Teknologji Informative, 
• Se paku dy (2) vite pervoje pune ne fushe Teknologjis Informative, 
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• Shkathtesi hulumtuese, analitike dhe vlersim te informascionit, aftesi per permbushje te 
detyrave dhe puneve nen presion. 

• Njohuri te gjera te sistemeve ne Microsoft. 
• Certifikata e Lindjes -fotokopje dhe Letemjoftimi -fotokopje. 
• Certifikaten nen hetime, 

Afati dhe menyra e aplikimit: 

Data e njoftimit ne webfaqen unike te procedurave te konkurimit (http:l/konkursi.rks-gov.net) nga 
data: 30.04.2021 deri me 29.05.2021. 

Aplikacionet dorehen nga data: 30.05.2021 deri me 13.06.2021 

Paraqitja e kerkesave: Aplikacionet merren ne recepcion dhe dorezohen ne zyren e personelit, 
Ne aplikacion duhet te ceket qarte titulli i vendit te punes dhe numri i references. Per informata te 
hollesishme mund te kontaktoni Zyren e Personelit ne tel: 038 I 551-431 prej ores 08:00- 16:00. 
Vetem kandidatet e perzgjedhur ne listen e ngushte do te kontaktohen. 

KONKURS 

Nr. 
Radno mesto 

Mesto Pozicija Koeficijent 

I. 
Sluzbenik za informaticku 

Administracija I TI 2 7.2 
tehnologiju 

Svrha radnog mesta: Nadgledati sprovodenje zakona, procedura 
tehnologije. 

standarda informacione 

Glavni zadaci: 
• Priprema korisnickih zahteva i drugih tehnickih specifikacija 
• Vodite racuna o sastavljanju opreme za informacionu tehnologiju, ukljucujuci racunare, 

stampace, skenere i drugu opremu 
• Pomoci osoblju institucije u koristenju opreme, aplikacija i baza podataka u informacionoj 

tehnologiji i obavljati druge aktivnosti kako bi se svima omogucilo lak pristup sistemu 
informacione tehnologije 

• Instalirajte racunare sa Vindovs, Office operativnim sistemima i drugim softverom po potrebi 
vodeci racuna o cuvanju podataka 

• Pomoci u regulisanju i nadgledanju mera zajacanje softvera i sluzbi sluzbe za pomoc 
• Odgovoran za internet sobu, racunar i sav inventar dostupan u prodaji 
• Odrzava elektronsku opremu za snimanje za dolazak i odlazak radnika sa posla 
• Oddava i vrsi unos podataka na veb lokaciji 
• Ostale duznosti - u skladu sa vazecim zakonima i propisima - koje se s vremena na vreme 

mogu razumno zahtevati. 

Potrebne kvalifikacije i vestine: 
• Univerzitetska diploma iz racunarstva, informacionih tehnologija, 
• Najmanje dve (2) godine radnog iskustva u oblasti informacionih tehnologija, 
•Profesionalno znanje iz oblasti informacionih tehnologija 
• Sposobnost da organizuju sopstveni rad i koordinisu osoblje na administrativnom nivou 
• IstraZivacke, analiticke i vestine procene informacija, sposobnost izvrsavanja zadataka i zadataka 
pod pritiskom 
• Siroko znanje o Microsoft sistemima, 
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• uverenJe pod 1stragom, 

Rok i nacin prijave 
Dan objavljivanja na web-stranici za unifikovane procedure konkurisanja (http://konkursi.rks­
gov.net)je od datuma: 30.04.2021 do datuma: 29.05.2021 

Rok za dostavu aplikacija, od datuma: 30.05.2021 do datuma: 13 .06.2021 

Prijave poslane nakon posljednjeg datuma nece biti prihvacen. Nepotpune prijave, moze biti 
odbacena. 
Zbog velikog broja zaprimljenih zahtjeva, samo u uzi izbor kandidata ce biti kontakt uske. 
Kandidati ce biti pozvani u intervju samo oni koji ispunjavaju kriterijume konkursa. 
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